

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	




































附件1

服务内容

	服务类别
	岗位名称
	数量
	采购内容
	岗位要求
	期限
（月）

	
	
	
	
	共同要求
	个性要求
	

	厅机关非执法类辅助性服务
	安全生产举报投诉受理服务
	1
	为采购人在指定地点提供接报从举报系统、省应急管理厅门户网站举报投诉信箱、12345热线、信件、来访等渠道的举报、咨询和投诉件；每月收集汇总全省有奖举报相关数据和企业内部隐患报告奖励有关情况上报；为各市州和县市区解答举报工作业务问题。完成领导交办的其他事项。
	①具有中华人民共和国国籍，拥护中华人民共和国宪法，拥护中国共产党领导和社会主义制度，自觉维护国家和单位利益，遵纪守法，自觉遵守和执行各项规章制度、职工行为规范；
②熟练使用办公软件，如Word进行文字录入、文档排版等操作，使用Excel进行数据录入、表格制作等；
③服从领导听从指挥，具备较强的服务意识、安全防范意识、保密意识；
④爱岗敬业，能吃苦耐劳，具备良好的团队精神；
⑤身体健康，品行端正，具有较好的语言表达能力、良好的沟通能力、思维反应能力、心理承受能力和学习能力。
	安全生产举报投诉受理服务岗位需要对应急部门直管行业和其他部门行业的基础业务知识有一定的了解。遇到复杂情况时，还需配合业务处室去现场核查。
	1.5

	
	应急管理值班辅助服务
	3
	为采购人在指定地点提供24小时电话接听、信息接报、文电办理、信息统计、会务辅助、值班检查、咨询服务等值班日常工作；调度核实突发事件基本情况，协助做好突发事件应急救援处置工作；传达突发事件领导指示批示，跟踪贯彻落实情况；操作使用国家应急指挥综合业务系统、电子政务系统等平台。完成领导交办的其他事项。
	
	应急救援管理值班辅助服务岗位需执行24小时值班制。
	

	
	政务服务大厅辅助服务
	4
	为采购人在指定地点提供三项岗位人员（特种作业人员，高危行业生产经营单位主要负责人、安全管理人员）办证初审和复审的受理、审核、数据推送、状态变更（注销、撤销、正常）；三项岗位人员发证方面的咨询回复（书面、电话）；负责历史数据维护（补录和纠错）并上报；承担《政务服务月度通报》编写工作；协助做好文书证照制作、归档存档等工作。完成领导交办的其他事项。
	
	要对应急部门直管行业和其他部门行业的基础业务知识有一定的了解。
	

	其他服务
	财务辅助服务
	1
	为采购人在指定地点提供出纳、会计、稽核、绩效评价、预决算编报等财务辅助工作。完成领导交办的其他事项。
	
	财务辅助服务岗位需有相应资格证书及需要了解财政政策、财务制度和会计核算方法的历史变迁，在政策连续性方面要比较熟悉，沉着应对。
	


附件2
投标人基本情况表

投标人单位盖章

	投标人名称
	
	法定代表人
	

	组织机构代码
	
	邮政编码
	

	委托代理人
	
	电子邮箱
	

	上年营业收入
	
	员工总人数
	

	营业执照
	注册号码
	
	注册地址
	

	
	发证机关
	
	发证日期
	

	
	营业范围

（主营）
	

	
	营业范围

（兼营）
	

	基本账户开户行及账号
	

	税务登记机关
	

	资质名称
	等级
	发证机关
	有效期

	
	
	
	

	
	
	
	


附件3

法定代表人身份证明(法定代表人参加谈判)

供应商名称：                    

工商营业执照注册号：                  
注册地址：                                    
成立时间：        年      月     日

经营期限：                  

经营范围：主营：               ；兼营：              

姓名：          性别：       年龄：          系      （投标人名称）的法定代表人。

特此证明。

附：法定代表人身份证复印件

                       供应商名称（盖单位章）：

日期：       年      月      日      

附件4

法定代表人授权书(委托代理人参加谈判)

本人          （姓名、职务）系                           （投标人名称）的法定代表人，现授权          （姓名、职务）为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义：(1)签署、澄清、补正、修改、撤回、提交                     （项目名称）响应文件；(2)签署并重新提交响应文件及最后报价；(3)退出谈判；(4)签订合同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。

委托期限：                      。代理人无转委托权。本授权书于      年    月    日签字生效，特此声明。

附：委托代理人身份证复印件及法定代表人身份证明                 法定代表人（签字）：

委托代理人（签字）：

日期：         年      月       日

附件5

参加政府采购活动前三年内在经营活动中

没有重大违法记录的书面声明

致湖南省应急管理厅： 

我单位在参加采购活动前三年内在经营活动中没有政府采购法第二十二条第一款第（五）项和实施条例第十九条所称重大违法记录，包括： 

1. 因违法经营受到刑事处罚或者责令停产停业、吊销许可证或者执照、较大数额罚款等行政处罚。 

2. 在参加本项目政府采购活动前3年内因违法经营被禁止在一定期限内参加政府采购活动。 

特此声明！ 

投标人名称（单位章）： 

法定代表人（签字或盖章）：               

日期：         年    月   日

附件6
报价一览表及报价文件

	项目名称
	

	服务内容
	

	报价
	大写：                    元人民币整

小写：                    元人民币整

	合同周期
	

	项目负责人
	

	备  注
	


注：1、第一轮报价总价不得超过本项目的最高限价。

2、二次报价在谈判现场根据谈判小组的要求提供（二次报价表由投标人按本表的格式另行准备）。

投标人（盖单位章）：

法定代表人或其委托代理人签字：       

日期：         年    月   日

（以上资料统一胶装）



	

	

	

	

	
	
	
	


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	


	




